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ІНСТИТУТ СІЛЬСЬКОГОСПОДАРСЬКОЇ МІКРОБІОЛОГІЇ  
ТА АГРОПРОМИСЛОВОГО ВИРОБНИЦТВА НААН

Н ародилася 19 листопада 1984 р. в смт. 
Срібне, Срібнянського району, Черні-
гівської області. У 2007 році закінчила 

Чернігівський державний педагогічний універ-
ситет ім. Т. Г. Шевченка і отримала повну вищу 
освіту за спеціальністю «Початкове навчання» та 
здобула кваліфікацію вчителя початкових класів, 
вчителя англійської мови у початкових класах.

З 2009 р. по 2019 р. працювала провідним, по-
тім головним спеціалістом, а згодом – заступ-
ником начальника відділу розвитку сільських 
територій, інфраструктури аграрного ринку 
та інвестицій Департаменту агропромислового 
розвитку Чернігівської облдержадміністрації. 

В Інституті сільськогосподарської мікробіо-
логії та агропромислового виробництва НААН 
працює з 2020 р. на посаді провідного архіварі-
уса адміністративного управління, виконуючи 
обов’язки секретаря, помічника директора та ді-
ловода ІСМАВ.

Працюючи на даній посаді Л. В. Сірик орга-
нізовує роботу канцелярії, забезпечує своєчасну 
обробку кореспонденції, здійснює контроль за 
строками виконання документів, правильним їх 
оформленням, створює та контролює виконання 

наказів і розпоряджень керівництва Інституту. 
Здійснює методичне керівництво організацією 
діловодства у підрозділах, контроль за правиль-
ним формуванням, зберіганням та своєчасним 
здаванням справ до архіву. Організовує складання 
протоколів оперативних нарад та контроль їх ви-
конання. Оформляє документи на відрядження. 
Бере участь у розробленні номенклатури справ та 
їх формуванні при передачі до архіву. 
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